LINGUAVIVA

Langues Cultures Informatique

Contactez-nous sans tarder !

Route de Chéne 5
CH - 1207 Geneéve
Suisse

Tél.: +41 (0)22 736 82 80

Fax: +41 (0)22 849 83 84

E-mail: info@linguaviva.ch
www.linguaviva.ch

HORAIRES

Lundi au jeudi : 08h00 & 19h30
Vendredi : 08h00 a 17h30

CONTRIBUABLES GENEVOIS ET FRONTALIERS, PEUVENT BENEFICIER DU

CHEQUE ANNUEL DE FORMATION
D'UNE VALEUR DE CHF 750.- PAR ANNEE
ET DELIVRABLE TROIS ANNEES DE SUITE !!!

PLAN D'ACCES
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Trams: 12, 16, 17 arrét "Roches"
Bus: 9, 20, 21, 27, 33, A, 4 200 métres
Gare des Eaux-Vives (SNCF) a 200 métres
Parkings: Eaux-Vives 2000 et Villereuse a 100 metres

LINGUAVIVA

Langues Cultures Informatique

PROGRAMME D'INFORMATIQUE

COURS POUR ENTREPRISES EN MINI GROUPES,
EN COURS PRIVES OU SPECIFIQUES

EDU



LINGUAVIVA
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LinguaViva offre des cours personnalisés sur les logiciels bureautiques qui
sont désormais utilisés dans tous les domaines d'activité professionnelle.

Une plus-value importante et des avantages concurrentiels pour les
entreprises, les particuliers et les personnes a la recherche d'emploi.

Nos cours s'adressent a tous ceux qui ont besoin d'acquérir des bases, une
mise a niveau ou un perfectionnement dans les outils avancés.

Nous nous engageons a vous former dans les domaines que nous
maitrisons, afin que vous puissiez améliorer I'efficacité et vos compétences
dans votre travail !

Cours sur logiciels standard de
I'environnement Windows:

Systémes d'exploitation : \WiNDOWS
MS-Office : EXCEL, WORD, ACCESS, POWERPOINT, PUBLISHER
Messagerie : OUTLOOK, OUTLOOK EXPRESS
Internet : E-MAIL, WEB
Graphisme - Traitement d'images : PHOTOSHOP

MIGRATIONS, MISES A JOUR
PREPARATION AUX EXAMENS

MOS - MICROSOFT OFFICE SPECIALIST
ECDL - EUROPEAN COMPUTER DRIVING LICENCE

A votre service également pour :
COURS SUR MESURE POUR VOS BESOINS SPECIFIQUES
DEVELOPPEMENT D'APPLICATIONS, MACROS
MODELES SUR MESURE...

Une formation sur tout autre logiciel est envisageable, n‘hésitez pas a nous
contacter pour un entretien afin de trouver la meilleure solution a vos réels
besoins en formation.
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Historique

Depuis 1992, notre institut est un centre de formation d'outils bureautiques,
traitements de texte, tableurs, bases de données, logiciels de présentation,
de messagerie et multimédia.

Concept

Des formations organisées en modules dont chacun correspond a une
compétence spécifique. L'accent est donné sur la mise en pratique. Les
participants-es progressent a leur rythme. Des cours réunissant un
maximum de 6 participants-es.

Equipe
Des enseignants-es attestant d'une expérience pratique de plusieurs
années dans le domaine enseigné composent une équipe soudée et
soucieuse d'investir dans sa propre formation continue tout en pratiquant le
métier.

Infrastructure

Salles de cours accueillantes équipées de 7 ordinateurs de pointe

(6 participants-es, 1 enseignant-e). Le systeme pédagogique multimédia
interactif TeachLab™ permet une démonstration en ligne et I'aide
interactive. Climatisation dans toutes les salles.




